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1. A Hazirend tartalma

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl 25.§ (2) bekezdés alapjan a hazirend
hatarozza meg a tanuloi jogok gyakorlasdnak és — a tanulmanyi koételezettségek teljesitésén
kiviil- a kotelezettségek végrehajtdsdnak modjat, tovabba az iskola altal elvart viselkedés

szabalyait.

A hézirend elbirhatja az iskolaba a tanulok altal bevitt dolgok megdérzében vald elhelyezését,
vagy a bevitel bejelentését. A tanuldi jogviszonybdl adodo kotelezettségekhez és a jogok
gyakorlasahoz nem sziikséges dolgok bevitelét megtilthatja, korlatozhatja, vagy feltételhez
kotheti .[Knt.25.§(3)]

A Hézirend a 20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet 5.§ tartalmi szabdlyozésa alapjan késziilt.

2. A Hazirend hatalya

A hazirendet a nevelGtestiilet a sziildi munkakozosség véleményének kikérésével fogadja el.
[Knt.25.§(4); 48.§(4)]

A hazirend eldirdsai a tanuldi jogviszony létrejottétdl, a beiratkozds napjatol
érvényesek.[Knt.50.§(1)]

A tanulo kotelessége, hogy betartsa a Hazirendben foglaltakat. [Knt. 46.§ (1) h) pont]

A Hazirend betartdsa az intézményben mindenki (tanulo, sziilo, pedagogus, egyéb dolgozo,

latogatd) szamara kotelezo.[ 20/2012 (VIIL.31.) EMMI 129.§]

3. A Hazirend nyilvanossaga

A hézirend nyilvanos.[Knt. 25.§(4)] Hozzaférhet6 az iskola konyvtaraban és honlapjan.

A sziil6 joga, hogy megismerje a hazirendet [Knt.72.§ (5) a)], ezért az iskolai beiratkozaskor a

Hézirend hozzaférhetdségérdl tajékoztatast kap.

A Hazirend valtozasa a sziil6i értekezlet témaja.



Jelen hazirend a nevelGtestiilet ¢s a didksag kozos akaratabol, a sziikséges egyeztetések
lefolytatasa utan, a Sziil6i szervezet egyetértésével, a tantestiilet elfogadd hatarozataval és az

intézményvezetd jovahagyasaval sziiletett meg 2026. februar 2-an, Piliscsaban.

4, A hazirend jelent6sége, feladata

A Hauck Janos Német Nemzetiségi Altalanos Iskola hazirendje — a hatalyos jogszabalyok
alapjan — megallapitja a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasara, az iskolai munkarendre, a
tandrai €s a tanoran kiviili foglalkozasok rendjére vonatkozo6 szabalyokat.

A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az iskola torvényes miikodését, az iskolai
nevelés és oktatas zavartalan megvalositasat, valamint a tanulok iskolai kozosségi életének

megszervezeset.

A hazirend meghatarozza a tanul6tdl elvarhatdé magatartdsi normékat. Nem tartozik a
szabalyozas korébe a tanulmanyokkal 0sszefliggd kotelezettségek teljesitése. A hazirend nem
rendelkezhet jogszabalyban rogzitett kérdésekrol. A feladata az, hogy meghatarozza

érvényesiilésiik modjat, végrehajtasukat.

5. A szabalvozas elvei

A tanuloi jogviszonnyal egyiitt jard jogositvanyok minden tanulét megilletnek. Sziil6i
engedélyre csak akkor van sziikség, ha az adott jog gyakorlasa anyagi terheket r6 a sziilére vagy

érinti a szilo1 feliigyelet tartalmat.

6. Altaldnos rendelkezések

1. A hazirend az iskola belso életét szabalyozza. Hatalyos az iskola teljes teriiletén illetve
szervezett iskolai rendezvényeken és iskolan kiviili rendezvényeken, ha a rendezvényen vald
részvétel az iskola szervezésében torténik.

1.



2. A hézirend érvényes a tanulokra, a pedagdgusokra és az iskola dolgozodira egyarant.

3. A héazirend a hatalybalépés napjatdl (2024. januar 31.) visszavondsig érvényes. Az
iskola teriiletére vald belépéstdl annak elhagyasaig, tovabba a rendezvények iddtartama alatt.
4, Az iskola tanuloira, dolgozoéira a hazirenden kiviil vonatkozik minden olyan iskolai
belsé szabalyzat, ami rajuk egyébként is fennall. Kiilonosen érvényes rajuk az iskola szervezeti
¢s mikodési szabalyzata, valamint pedagdgiai programja.

5. Az iskola hazirendje allapitja meg a jogszabalyban meghatarozott tanuldi jogok és
kotelességek gyakorlasaval, az iskolai tanul6i munkarenddel, a tanoérai és tandran kiviili
foglalkozasokkal, az iskola helyiségei €s az iskoldhoz tartozo teriiletek hasznalataval
kapcsolatos helyi szabalyokat.

6. A hazirendet a neveldtestiilet fogadja el a didksag és az SZMK véleményezési joganak
gyakorlasa wutdn. A hdzirend modositdsat meghatarozott eljards keretében barki
kezdeményezheti (1asd. Zar6 rendelkezések).

7. A hazirend megsértése esetén szamonkérésnek, fegyelmi eljaras lefolytatasanak van

helye, melynek részletes szabalyait a jogszabalyok tartalmazzak.

7. A tanulé jogai, az egyenl6é banasmdd elve

1. Atanul0 joga, hogy személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak, vele
szemben fizikai és lelki erdszakot, testi fenyitést ne alkalmazzanak, kegyetlen, megalaz6
biintetésnek ne vessék ala. Ha a tanul6 ugy érzi, hogy erkdlcsi sérelem érte segitségért fordulhat
osztalyféonokéhez, iskola  vezetdségéhez, gyermekvédelmi  feleléshoz vagy a
didkdnkormanyzathoz.

2. A tanuld joga, hogy valaszté és valaszthatdo legyen a didkérdekeket képviseld
szervezetekben.

> A nevelési programban pedagdgiai programban meghatarozottakhoz kapcsolodo
szolgaltatasokhoz val6 hozzéjutas pedagogiai feltételekhez, képességek meglétéhez kotddhet.
A tanulot nem érheti hatrany neme, faji hovatartozasa, boérszine, nemzetisége, nemzeti vagy
etnikai kisebbséghez val6 tartozasa, anyanyelve, fogyatékossaga, egészségi allapota, vallasi
vagy vilagnézeti meggy6zddése, véleménye, kifejtett nézete, életkora, tdrsadalmi szarmazasa,

vagyoni helyzete, érdekképviselethez val6 tartozas miatt. Ha a tanul6 Ggy érzi, hogy e jogdban



megsértették, az el6z6 pontban felsorolt személyekhez fordulhat segitségért és kérheti az 6t ért
sérelem orvoslasat az iskola fenntartojanal.
Az egyenl6 banasmod kovetelményét érvényesiteni kell:

az oktatasba torténd bekapcsolas feltételinek meghatérozasa,

a felvételi kérelmek elbiralasa,

az oktatas kovetelményeinek megéallapitasa €s a kovetelménytamasztas,

a teljesitmények értékelése,

az oktatassal 6sszefiiggd juttatasokhoz valod hozzaférés,
az oktatasban megszerezhetd tanusitvanyok, bizonyitvanyok, oklevelek kiadésa,
a palyavalasztasi tandcsadashoz valé hozzaférés,

>

>

>

>

> az oktatashoz kapcsolodo szolgaltatasok biztositasa és igénybevétele,

>

>

>

> az oktatasban valod részvétellel 0sszefliiggd jogviszony megsziintetése soran.

3. Atanulénak joga, hogy a tanulméanyi munkahoz a tanitdsi 6ran kiviil is segitséget kapjon
(korrepetalas, szakkori foglalkozasok stb.). Ilyen irdnyu igényét az osztalyfonoknél kell
jeleznie.

4. A tanuldnak joga, hogy részt vegyen az iskola kulturélis életében, iskolai tanulmanyi
versenyeken.

5. A tanulonak joga, hogy részt vegyen felzdrkdztatd oran illetve szakkori, sport és
didkkori  csoportok munkajaban (tanérdn kiviili  foglalkozésok). A tanoran kiviili
foglalkozasokra a tanév els0 két hetében lehet jelentkezni, a jelentkezéseket az
osztalyfonokoknél kell leadni.

6. A tanulonak joga, levelezéshez valo jogat tiszteltben tartsak. Névre sz616 és az iskolaba
érkezd postai kiildeményeit az iskola titkarsagan veheti at, azt az iskola nem bontja fel és nem
iktatja.

7. A tanulonak joga, hogy igénybe vegye az iskola konyvtarat, mas kulturélis
szolgaltatasait, szdmitogépes termét, sportfelszereléseit és létesitményeit téritésmentesen
hasznalja.

8. A tanulonak joga, hogy szocidlis kedvezményekben és tarsadalmi juttatdsokban
részesiiljon. (pl.: étkezési tamogatas, tankonyvsegély, utazasi, lakhatasi tamogatas) igényeit a
megfeleld tirlapon kell eldterjesztenie, és az iskola titkarsagan leadnia. Urlapokat a titkarsagon

lehet kérni. Kérelmének eredményérdl a tanuldt 30 napon beliil osztalyfonoke tajékoztatja.



9. A tanul6 joga, hogy kiemelkedd tanulmanyi munkajaért, kozosségi tevékenységéért
dicséretben, jutalomban részesiiljon. A jutalmak odaitélésérdl az iskola igazgatdja, a
neveldtestiilet, az osztalyfénok és a didkonkormanyzat donthet.

10. A tanul6 joga, hogy hit- ¢és vallasoktatasban részesiiljon.

11. A tanul6 joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben ¢és ellatasban részesiiljon.
Jelentkezhet az iskolaorvosndl vizsgalatra, az iskola altal szervezett sziirdvizsgalatokon
kotelezo jelleggel vesz részt.

12. A tanul6 joga, hogy hozzajusson a tanulmanyai folytatasdhoz és jogai gyakorlasdhoz
sziikséges informéciokhoz. (fordulhat a tanulmanyi tligyekkel megbizott pedagdgushoz,
hasznalhatja a konyvtar tovabbtanuléassal kapcsolatos dokumentumait stb.)

13.  Atanul6 joga, hogy a didkdnkorményzat miikodésén keresztiil részt vegyen az érdekeit
érinté dontések meghozatalaban.

14. A tanulénak joga, hogy az iskola vezetdségéhez, a didkdnkormanyzathoz, az
iskolaszékhez forduljon kérdésével, javaslataval, véleményével.

15. A tanul6 joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt

mondhasson az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkajarol.

16. A tanulénak joga, hogy adatait az iskola biztonsagos koriilmények kozott kezelje,
tarolja.
17. A tanul6 joga, hogy a témazar6 dolgozat idejét, témajat 5 nappal korabban megismerje.

Egy napon ketténél tobb témazaro dolgozat nem irathato.

18. A tanul6 joga, hogy dolgozatait, irdsbeli munkéjanak érdemjegyét és az elkovetett
hibakat lehetoleg a kovetkezd tanitasi 6ran, de legkésdbb 15 munkanapon beliil megtudja. Ha
ez nem torténik meg, a tanuld nem koteles a jegyet elfogadni. Ez aldl kivételt képez az eset, ha
a szaktanar kozben megbetegszik és betegallomanyban van.

19. A tanul6 joga, hogy jogai megsértése esetén panaszt nyljtson be és eljarast inditson
osztalyfénokénél, méasodik korben az igazgatonal. Amennyiben iigye tovabbra sem rendezddik,
torvényességi kérelmet nyujtson be a fenntartd szervhez, feliilvizsgélati kérelemmel forduljon
az iskolaszékhez. A sziild az iskola intézkedése ellen a kozléstdl szamitott tizendt napon beliil
panaszt tehet.

20. A tanuld torvényes képviseldjével barmikor kérheti az iskola altal nyilvantartott
személyes adatainak torlését, helyesbitését.

21. A tanul¢ ¢élhet a tanitasi 6rdn a véleménynyilvanitas jogaval az 6rat vezetd pedagdgus

altal iranyitott keretek kozott, ha ez nem sérti a tobbi tanuld miivelddéshez valo jogat



22. Minden tanulonak joga van ahhoz, hogy maganéletét, kapcsolattartasat és jo hirnevét
az iskoldban mindenki tiszteletben tartsa.

23. A tanuldk iskolan kiviili tevékenységét nem szabalyozzuk, de elvarjuk, hogy iskolan
kiviili magatartasuk megfeleljen a tarsadalmi normaknak.

24, A tanuloknak joga van eldonteni torvényes képviseldjével egyiitt, hogy érdekei
védelmében az alkotmanyosan biztositott igényérvényesitési lehetdségek koziil melyiket veszi
igénybe. ( A tajékoztatas az iskola feladata! )

25. A tanuloknak joga van ahhoz, hogy védelmet kapjanak olyan megnyilvanulasokkal
szemben, amelyek csaladi életének megkérddjelezésére, kiglinyolasara iranyulnak

26.  Atanulo joga, hogy kérje tanorai foglalkozéasok aloli felmentését, vagy az értékelés aloli

mentesitést, illetve hogy tudasarol fiiggetlen vizsgabizottsag elétt adjon szamot.

8. A tanulf kotelességei

A tanul¢ kételessége, hogy:
1. Felkésziiljon a tanitasi orakra, hazi feladatat elkészitse.

A hazi feladat a tantargyi gyakorlas eszkdze. Ha a tanuld nem késziti el a hazi feladatot,

a tantargyi kovetelményeknek nem tesz eleget. a tovabbhaladisat hatraltatja. A hidnyt a

szaktanar az elektronikus napléban régziti, 6t hiany utan a diak tantargvi elégtelent kap. A hazi

feladat ennek ellenére minden esetben potolando.

A felszereléshianyt a tanar szintén rogziti az elektronikus naploban. Ot hiany utan a tanuldoval

szemben a tanar a fegyelmez6 intézkedések fokozatainak sorrendje szerint jar el.

Amennyiben a hianyzé felszerelésben volt a hazi feladat, mindkét hianyt rogziti a pedagdgus.

2. Az irasbeli dolgozatokat megirja, a tantargyak teljesitési kovetelményeinek
megfeleljen. Aki meg nem engedett segédeszkozt hasznal (puska, jegyzet, stb.) annak

dolgozatat a tanar elégtelenre értékelheti.

3. A tandran jelen legyen, hianyzasait e hazirendben szabalyozottak alapjan igazolja.

4, Magatartasa fegyelmezett legyen. A szabalyokat tartsa be.

S. Védje a személyi és kozdsségi tulajdont. A lopast, vagy rongélast az iskola valamelyik
dolgozojanak jelezze



6. Az iskola vezetdinek, tanarainak, dolgozoinak, tanuldtarsainak emberi méltosagat és

jogait tiszteletben tartsa.

7. Az intézmény vezetdinek, tandrainak utasitdsait - az ésszerliség hataraban beliil —
teljesitse.
8. Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét. Ennek veszélyeztetését haladéktalanul

jelentse a feliigyeletet ellato, vagy barmely més pedagdgusnak.

9. Betartsa a balesetvédelmi ¢és tlizvédelmi szabélyokat, melyek az SZMSZ mellékletét
képezik. Tanév kezdetekor az osztalyfonokok ismertetik ezek tartalmat a tanuldkkal, a tanulo
alairasukkal igazoljak ezek tudomasul vételét.

10. Részt vegyen az iskola altal szervezett kotelezd egészségiigyi €s sziirdvizsgalatokon,
hianyzasait igazolja.

11. Az iskola termeiben, berendezéseiben, 1étesitményeiben okozott karokat megtéritse.

9, ij rendelkezések a tiltott és hasznalatban korlatozott targyak iskolaba vald
bevitelérdl és hasznalatukrol:

A Nemzeti kbznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. térvény rendelkezései
A hatdlyba |épés datuma: 2024. szeptember 1.

Nkt. 24. § (4) A Kormany rendeletben meghatarozza azon — a tanuldi jogviszonybdl,
kollégiumi tagsagi viszonybdl szarmazd kotelezettségek teljesitéséhez, jogok gyakorldsahoz
nem szlikséges — targyak korét, amelyet a tanulé a megfelel§ testi, szellemi és erkélcsi
fejlédéshez vald jogra, az egészséghez vald jogra, az oktatas zavartalansaganak biztositasara,
valamint a koz érdekére, kdzbiztonsagra tekintettel a 7. § (1) bekezdés b)—j) pontja szerinti
nevelési-oktatasi intézménybe [a (4) és (5) bekezdés alkalmazasaban a tovabbiakban:
nevelési-oktatdsi intézmény]

a) nem vihet be (a tovdbbiakban: tiltott targy), vagy

b) bevihet, azonban azt a tanitasi nap folyamdn csak akkor birtokolhatja és hasznalhatja, ha
azt a nevelési-oktatdsi intézmény

ba) igazgatdja egészségligyi célbdl vagy

bb) pedagdgusa pedagogiai célbdl



— a tanulmdnyi rendszerben a Kormdny rendeletében foglaltak alapjan régzitettek szerint — az
altala meghatarozott id6szakra engedélyezi (a tovabbiakban: hasznalatdaban korlatozott

targy).

245/2024. (VIIl. 8.) Korm. rendelet — a nevelési-oktatdsi intézményekben a tiltott és a
haszndlatdaban korlatozott tdrgyak kérérél, valamint a tdrgyakra vonatkozo eljardasrend
részletes szabdlyairdl (a tovabbiakban: Korm. rendelet)

A hatdlyba lépés datuma: 2024. szeptember 1.

2. § Haszndlataban korlatozott targynak mindsiil

a) a tanitdsi nap folyaman

aa) az altalanos iskola 1-8. évfolyaman,

a telekommunikdcids eszkézok — kiilonésen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrégzitésre
alkalmas eszkdzdk és az internetelérésre alkalmas okoseszkézok.

3. A tiltott és hasznalatdban korlatozott targyak atvételének és visszaadasanak szabalyai

3. § (1) A hasznalatdban korlatozott targy a 2. § szerinti nevelési-oktatasi intézménybe
bevihetd, azzal, hogy a tanuld a haszndlatdban korldtozott tdrgyat a tanitdsi nap kezdetén, a

,,,,,

hdzirendjében meghatdrozottak szerint leadja — a kollégium kivételével — a tanitdsi nap
id6étartamdra, és azt a hdzirendben meghatdrozottak szerint visszakapja.

(2) A hasznalataban korlatozott targyat az atvételt kovetGen a nevelési-oktatdsi intézmény altal
a hazirendben meghatdrozott elzart helyen kell tarolni.

(3) Az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott targyat a hdzirendben meghatdrozott személy veszi at
és tdrolja visszaaddsdig.

(5) Az atvett targyat az atvétel id6pontja szerinti allapotban kell visszaadni az (1) és (4)
bekezdés szerinti személy részére.

5. § Az Nkt. 24. § (4) bekezdés b) pontja szerinti esetben a birtoklasra és haszndlatra vonatkozé
engedélyezést az igazgatd vagy a pedagdgus végzi a tanulmanyi rendszerben, azzal, hogy rogziti

a) a birtoklas és a hasznalat céljat,
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b) az engedély érvényességének idOtartamat (tandra, foglalkozas, tanitasi év), tovabba
¢) a birtokolhato targyat.

Az iskolankban alkalmazott eljarasrend szerint a didk az elsd tanitasi orat megel6zéen leadja
mobiltelefonjat, okosdrajat, egyéb hasznalataban korlatozott eszk6zét, valamint tiltott eszkozét
az elsd tanodrat tartd tanarnak, aki azt begytjti és zart helyen tarolja. A tandrak végeztével az
adott osztaly utolso tandrajat tarto tanar kiosztja az eszkozoket a tulajdonosaiknak.

A mobiltelefonra vonatkozo6 szabalyok megszegése esetén a tanar a telefont elveszi €s atadja az
igazgatonak. Az igazgatd zarhato helyen tarolja az elvett telefont mindaddig, amig a sziild
személyesen érte nem jon. A tanuldval szemben az igazgatd a fegyelmezd intézkedések
fokozatainak sorrendje szerint jar el, melynek soran a legalacsonyabb adhat6 fokozat az

igazgatoi figyelmeztetés.

10.  Altalanos szabalyok

1. Balesetvédelmi okokbol tilos fiilbevald, ékszer és ora viselete a testnevelési orakon.
Egyébként is kérjiik a feltlind, nagy ékszerek, testékszerek, hajfestés és a miikorom melldzését.
2. A termekben 1év6 szamitogépek, magnok és més elektromos berendezések csak tanari
feliigyelettel mikddtethetok.

3. Az iskola teriiletét a tanuld csak szaktandr, osztalyfonok, igazgatdhelyettes vagy

igazgato engedélyével hagyhatja el.

4. A tanulok igénybe vehetik az iskolaban miikodé étkezdt, melyben az iskola téritéses
ebédet kinal fel.
S. A tanulok kabatjukat az iskola folyosojan talalhatd fogasokon helyezik el. Ertéket

képviseld dolgokat nem szabad a kabatokban hagyni.

6. A tanuloknak és dolgozoknak lehetdségiik van arra, hogy az iskolaba kerékparon
jojjenek. A kerékparokat érkezéskor helyezhetik el az udvari bicikliallvanyoknal. Kérjiik, hogy
sajat érdekiikben a bicikliket zarral rogzitsék. Az udvaron biciklizni tilos.

1. Az iskola teriiletén tallt targyakat az iskola titkarsagan kell leadni, ahol azokat 60 napig
megorzik. Ennek elteltével karitativ célokra forditjak.

7. Az iskola tertiletén dohanyozni és szeszes italt fogyasztani tilos.

8. Tilos a tanitasi oran étkezni, ragégumizni ¢és szotyolazni, alkoholmentes sort,
energiaitalt fogyasztani az egész iskola tertiletén tilos.

9. Az iskola nem vallal feleldsséget a tanul6 értéktargyaiért.
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8. Amennyiben a tanul6 jelen hazirendben foglalt kotelességeit megszegi, a fegyelmezd

intézkedések fokozatainak sorrendje szerint fegyelmi biintetésben részestil.
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11. A tanuldk jutalmazasa

Szaktanari és osztalyfonoki dicséret adhato:

> szaktargyi versenyeken val6 részvételért
> énekkari, szakkori munkaért
> iskolai miisorban vald szereplésért

Igazgatoi dicséret adhato:
> megyei, orszagos versenyeken valo részvételért

> az iskola hirnevét, dicsdségét noveld kiemelkedo tevékenységért

Nevelotestiileti dicséret adhat6:
> példaadd magatartasért
> kiemelkedd tanulmanyi munkaért.

> az iskoléaért végzett kiemelkedd munkaért

A felsorolt dicséretek, jutalmak adasara az iskola barmely pedagdgusa javaslatot tehet. Ezek
odaitélésérdl a neveldtestiilet dont. A dicséretet irasba kell foglalni, €s azt a sziild tudomasara

kell hozni, ill. az osztalynaploé megjegyzés rovataba be kell jegyezni.

12. Fegvelmez0 intézkedések

A tanulokkal szembeni fegyelmezd intézkedésekben a fokozatossag elve érvényesiil, amelytol
a vétség sulyatol fliggden, indokolt esetben el lehet térni.

Fegyelmez6 intézkedések fokozatai

> szobeli figyelmeztetés

> négy szaktanari figyelmeztetés — ezt kovetden egyesével 1épnek életbe a kdvetkezd
fokozatok
> szaktanari intd

> osztalyfonoki figyelmeztetés
> osztalyfénoki intd
>

osztalyfénoki rovo
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igazgatoi figyelmeztetés
igazgatdi intd

igazgatoi rovo

V V V V

nevelOtestiileti figyelmeztetés

Az irasbeli biintetéseket a sziilé tudomésara kell hozni, és a napldo megjegyzés rovataba be
kell vezetni és a magatartas jegy megallapitasakor figyelembe kell venni. Valtozonal jobb

nem adhat6. A cselekedetek stilyossagatol fliggéen egyes fokozatok atléphetok.

Fegyelmi vétségnek szamit, ha:
> 6rai munkdban nem vesz részt, tarsait zavarja

> a szlinetre vonatkozo szabdlyokat megszegi (az ligyeletes tanar ebben az esetben

szaktanarnak mindsiil)

> hazirend megszegése
> verekedés, durvasag, verbalis agresszid, lelki bantalmazas
> késés:

Harom késés utan a didk a fegyelmezd intézkedések fokozatainak sorrendje szerinti fegyelmi
blintetésben részesiil, a sziildt irasban értesitjiik.

A naploban a késések percei 0sszeadodnak, 45 percenként egy igazolatlan déranak mindsiilnek.

> az igazolatlan hidnyzas fegyelmi vétségnek mindsiil

A bullying/kortarsbantalmazas esetén a Bullying/kortarsbantalmazas kezelési

eljarasrendet kell alkalmazni, ami a Hazirend 3. sz. mellékleteként csatolva.

Fegyelmi eljaras

A tanulo sulyos kotelességszegeése esetén, illetve, ha egy vétséget ismételt rendszerességgel
elkovet, a tanuldval szemben a magasabb jogszabalyokban eldirtak szerint fegyelmi eljaras

indithato. A fegyelmi eljaras meginditasarol az iskolaigazgatd vagy a neveld testiilet dont.

A fegyelmi bizottsag allando tagjai az iskola igazgatoja, valtozé tagjai a tanulo osztalyfénoke

¢és az a két pedagdgus, aki a tanulot a heti legmagasabb draszamban tanitja.

14



A fegyelmi biintetés lehet

megrovas,

szigoril megrovas,

meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,

athelyezés masik osztalyba, tanul6csoportba vagy iskolaba,

V V V VY

eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,
kizarés az iskolabol.
Az iskola —az iskola sziil61 kozossége €és az iskolai didkonkormanyzat k6zos kezdeményezésére

— biztositja a fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6z6 egyeztetd eljarast.

Az egyezteto eljaras lefolytatasaért felelds személyek:

Az igazgat6 vagy helyettese

Az igazgat6 altal megbizott személyek

Az iskola sziil6i kozdsségének képviseldje
Az iskolai didkdnkormanyzat képviseldje

Az iskola gyermekvédelmi feleldse

V V V V VYV V

A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

A tanul6 gondatlan vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziildje a magasabb
jogszabalyokban eldirt mddon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités mértékét az

iskola igazgatoja hatdrozza meg.

13.Az iskola munkarendje

Szakmai-pedagogiai kérdésekben a dontés kizardlagos jogat az iskola fenntartja. A
szlilok véleményét, észrevételeit az iskola panaszkezelési szabdlyzataban foglaltak szerint
meghallgatjuk.

Az iskolaban a tanitds 8 orakor kezdddik. A pontos Orakezdés érdekében a tanuldoknak
legkésobb 7 ora 45 percre kell beérkeznitik. Reggeli tanari tigyeletet az iskola 7.00-t61 biztosit.
A gyerekek az ebédldvel szemben taldlhato 3-as teremben gyiilekeznek. Az emeleti ligyeletes

tanar érkezése utdn mehetnek fel az osztalytermiikbe. Az iskola kapujat 8 orakor bezarjuk. A
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tanitasi orak 45 percesek, koztiik sziinet van. Az elsé sziinetben a tanulok nem mennek ki az
udvarra, hanem reggelijiiket fogyasztjak el. A tovabbi sziinetekben csak a két hetes tartozkodik
az osztalyteremben, a tobbiek az idéjarastol fliggden vagy az udvaron, vagy az épiiletben
tartozkodnak. Amennyiben mas utasitds nincs, a tanora végeztével a tanulonak kotelezd
lemenni az udvarra. Ha ezt a szabalyt megszegi,a tanuloval szemben az iigyeletes tanar a

fegyelmez0 intézkedések fokozatainak sorrendje szerint jar el.

rer s r

1. 6ra 8:00 - 8:45

2. 6ra 9:00 - 9:45

3. 0ra 9:55 - 10:40

4. 6ra 10: 50 - 11:35

5. ora 11:44 - 12:30

6. ora 12:45 - 13:30

7. ora 13:45 14:30

8. ora 14:35 - 15:20

9. 6ra 15:25 - 16:10

1. Az udvaron 1évd tornapalya csak tanari feliigyelettel hasznalhato.
2. Az udvari jatszotér kizardlag tanari engedéllyel €s felligyelet mellet,

rendeltetésszerlien hasznalhato.

3. Focizni kizarolag a hats6 udvaron szabad, a kiragott labdaért a tanar altal kijeldlt
felsos didk mehet ki.

4. A tanitas végeztével az utolso orat tarto tanar alsé tagozaton a bejarati ajtdbhoz kiséri
azokat a tanulokat, akik hazamennek. Oket a sziildk a bejarati ajtonal varjak.

5. Azok a didkok, akik ebédelnek, de nem napkozisek, az étkezés idejére taskaikat
hagyjék a sajat fogasaiknal.

6. A tanitas, illetve az ebéd végeztével a hazamends didkoknak el kell hagyniuk az iskola
tertiletét. Ekkor mar csak a napkozis didkok tartozkodhatnak az intézményben.

7. Ha a sziil6 megérkezik napkozis gyermekéért, a gyermeke kérésére sem hagyhatja

tovabb az iskolaban.
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8. 15.00 ora utan a sziilok a portan elhelyezett mikrofonba bemondva tudjak hivni
gyermekiiket.

9. A kapcsolattartasra a tanarokkal eldre megbeszElt idépontban, vagy a fogadoorak
alkalmaval keriiljon sor.

10. Az iskola épiiletét tanitasi idoben zarva tartjuk.

11. Az iskola titkarsaga a honlapon kozzétett iddpontban tart ligyfélfogadast.

14. Elektronikus naplé hasznalata

A nemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény, valamint az a nevelési-oktatési
intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol sz616 20/2012.
(VIIL 31.) EMMI rendelet iskolak szdmara kotelezden hasznéalatos nyomtatvanyként nevezi
meg, irja el az osztalynaplo (csoportnapld) hasznalatat.

A jogszabaly a nyomtatvany kivitelével, formajaval, tartalmaval kapcsolatos eldirast nem
tartalmaz, nincs tehat kozoktatasi jogszabalyi akadalya annak, hogy elektronikus

osztalynapld, csoportnapld bevezetésére keriiljon sor.

A sziilokkel valo hivatalos és etikus kapcsolattartas elsodleges platformja az E-Kréta.

Az E-Kréta felhasznaloi csoportjai, feladatai

1. Iskolavezetés

Az iskolaadminisztracios rendszerhez torténd csatlakozassal automatikus hozzaférése van az
E-Kréta adatbazisdhoz.

Az iskolaadminisztracios rendszer adatainak naprakész aktualizalasan keresztiil elvégzi az

- tanulok adatai,

- gondviseld adatai,

- osztalyok adatai (osztalyok névsora, csoport névsorok, tanar-csoport 6sszerendelések)

3. Szaktanarok
Feladatuk a megtartott tandrak adatainak rogzitése az adott tandran,
- haladési naplo,

- hidnyzas, késés,
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- osztalyzatok rogzitése,
- szaktanari bejegyzések rogzitése,
- a naplo adataiban tortént valtozadsok nyomon kdvetése,

- fogadoorak rogzitése.

4. Osztalyfonokok

Feladatuk az osztaly adatainak, a tanulok bejegyzéseinek figyelemmel kisérése:
- haladasi naplo,

- hidnyzas, késés, igazolasok kezelése,

- osztalyzatok,

- szaktanari bejegyzések, adataiban tortént valtozdsok nyomon kovetése.

5. Sziilok

A sziilok sajat gyermekiik naplobejegyzéseihez kapnak hozzaférési jogot. Az interneten
keresztiil torténd hozzaférés meglétét az osztalyfdnoknél jelzik év elején. Amennyiben nem
rendelkeznek internetes hozzaféréssel, a tanulok részére biztositjuk a tdjékoztato fiizetet, a
szllok igy kapnak értesitést a naplo bejegyzésekrol.

Az iskola és a sziil6k gordiilékeny kapcsolattartdsa érdekében elengedhetetlentil sziikséges,

hogy a sziil6 minden nap megnézze gyermeke ellendrz6jét az elektronikus napléban.

Az elektronikus napld nem a hazi feladatok kozzétételére szolgal.

15. Mulasztasok igazolasa

1. A sziil6 hianyzas esetén legfeljebb 10 napot igazolhat egy tanévben. Ebbdl 5 tanitasi
napot az elsé félévben €s 5 tanitasi napot a masodik félévben - amennyiben az elsd félévben
nem hasznalta ki az 5 tanitasi napot, gy a fel nem hasznélt napok a kovetkezo félévre nem

vihetdk at. Ezen tilmend hidnyzast csak orvos igazolhat. Az igazolast az iskola megdrzi.

2. Az igazolast, a hianyzast kovetd elsé munkanapon, de legkésébb az 8. napon be kell
mutatni. Amennyiben ez nem torténik meg, a mulasztas igazolatlannak mindstil.

3. Harom igazolatlan ora elérése esetén a tanuld osztalyfonoki intésben, a hatodik utan
igazgatoi intésben, a tizedik ora esetében neveldtestiileti intésben részesiil. Ezt kovetd

mulasztasok esetén fegyelmi eljaras meginditasara kertilhet sor.
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4, Az a tanuld, akinek igazolt hidnyzasa eléri a 250 6rat €s emiatt nem osztalyozhato,
tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja, kivéve, ha a neveldtestiilet
hozzajarul, hogy a tanul6 osztalyozo6 vizsgat tehessen.

5. Ha a tanul6 sportversenyen vesz részt, hidnyzasat a sportverseny rendezoéi altal adott
eredeti igazoléssal igazolja.

6. A tanulo sziileinek, gondviseldjének eldzetes tdvolmaradasi engedélyt kell kérni az
iskola igazgat6jatol, ha a tanul6 eldrelathatolag legalabb 2 hétig fog hianyozni. A
tavolmaradasi engedélyt az iskola igazgatdja indokléssal elutasithatja, ha a tanulé tanulmanyi

kotelezettségének minimum szintl teljesitését veszélyezteti.

Igazolatlan hianyzas

1. Igazolatlan a hidnyzés, ha a tanuld nem beteg, €s a tavollétet elére nem jelentették be,
ill. ha azt a tanul6 a hidnyzast kdvetd elsé osztalyfonoki 6raig nem igazolja.

2. Az osztalyfénok a tankdteles tanuld els6 alkalommal torténd igazolatlan mulasztasakor
értesiti a sziilét. Ha az értesités eredménytelen marad, és a tanuld ismételten igazolatlanul
mulaszt, a gyermekvédelmi felelds a gyermekjoléti szolgalat kozremitkddésével keresi meg a
szulot.

3. Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanévben eléri a 10 o6rat, az igazgato
értesiti a kormanyhivatalt és a gyermekjoléti szolgalatot.

4. Ha a tankoételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanévben eléri a 30 orat, az igazgato
ismételten értesiti a gyermekjoléti szolgalatot €s az altalanos szabalysértési hatosagot.

S. Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanévben eléri az 50 6rét, az igazgato
értesiti a tanuld tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot €s a kormanyhivatalt.[20/2012.

(VIIL.31.) EMMI rendelet 51.§]

16. A tanuld rendszeres egészségiigyi feliigyelete és ellatasa

A tanul6 rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat az iskolanak biztositania kell. Az

ellendrzést és szlirést az alabbi teriileteken kell elvégezni:
> fogéaszat évente egy alkalommal

> altalanos sziirdvizsgalat évente egy alkalommal

> kotelez6 oltasok
>

tisztasagi vizsgalat évente 2 alkalommal
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> védondk rendszeresen felvilagositd orakat tartanak a felsé tagozaton

A szlirdvizsgalatok idejére az iskola neveldi felligyeletet biztosit.

17. A hetes kotelességei

1. A hetes megbizatasa hétfon reggel kezdddik és pénteken a tanitas utan ér véget.

2. Egy osztalyban mindig két hetes van.

3. A hetes gondoskodik a tabla és terem tisztantartdsarol, krétarol és a terem
szelldztetésérol.

4. A hetes jelenti az 6rat megtartd szaktanarnak az osztaly 1étszamat és a hidnyzok
személyét.

5. Ha az orat tart6 tanar a becsengetés utan 10 perccel nem jelenik meg, azt a hetesnek

jelentenie kell az iskola titkarsagan.

6. A hetesek feladata tovabba a tantermiik el6tti szekrények, ill. folyosorész rendben
tartasa.
7. A hetes a feladatat nem ruhdzhatja at masra.

18. A napkézis foglalkozasokra valg felvétel elvei

A napkozi otthonba tanévenként, az elsé évfolyamon a beiratkozaskor a tobbi évfolyamon, a
tanév elején kell jelentkezni. Indokolt esetben a sziild tanév kdzben is kérheti gyermeke napkozi

otthonos elhelyezését. A napkozis ellatas feltétele az intézményben biztositott étkezés. (ebéd)

19. Téritési dij befizetése, visszafizetése

Az ¢étkezéssel kapcsolatos iigyintézés a www.befizetes.multischool.hu feliileten torténik. A
szll6 feladata, hogy a gyermeke részére a havi étkezést az azt megel6z6 honapban megrendelje.
A megrendelésre altaldban egy hét all rendelkezésre, a honap utols6 harmadaban. Szintén a
szl a feleldssége az ebéd lemondasa, ezt eldtte vald nap 11 oraig tudja megtenni. A

lemondésok jovairdsa automatikusan torténik, megrendelés idejéhez képest a két honappal
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korabbi lemondasok keriilnek jovairasra. Utalni a rendszerben eldallt szamla alapjan sziikséges,
az azon szereplO szamlaszamra. Az utaldsnal kozleménybe az aktudlis szamlan megtalalhato,
12 szamjegyl kodot sziikséges beirni, illetve a gyermek/gyermekek nevét. A tobb gyerekes

sziilok utalhatjak egy Osszegben, vesszdvel valasszak el a kodokat.

20. Tanoéran Kiviili foglalkozasok

1. A tanuld a kotelez0 tandrai foglalkozdsokon kiviil az iskola altal meghirdetett

foglalkozasokon, szakkorokon vehet részt.

2. A szakkor abban az esetben indithatd, amennyiben az arra jelentkez6k szama eléri az 6t
fot.

3. A szakkorok oktober elején kezdik meg mitkddésiiket, és a majus végéig tartanak.

4. Jelentkezés utdn a tanulo koteles az egész tanévben részt venni a foglalkozasokon.

5. Az iskoléban tanitasi id6 utan iskolai rendezvényeket, programokat lehet szervezni.

Ennek feltétele, hogy a rendezvény alatt a tanuldkra legalabb egy pedagdgus feliigyeljen. A

programokat legkésobb egy héttel eldre egyeztetni kell az iskola vezetdségével és a titkarsaggal.

21. Az iskola altal szervezett, a pedagégiai program végrehajtasahoz
kapcsolédd, iskolan Kiviili rendezvényeken elvart tanuldi magatartas

> A tanuldo kotelessége, hogy kozremilkddjon a tanitdsi ordk, rendezvények

elokészitésében, lezarasaban. [Nkt.46.§ ]

> Az iskolan kiviili programokon a Hazirend eldirasai érvényesek.

> A rendezvény helyszinérdl a csoportot csak a feliigyeld pedagdgus engedélyével lehet
elhagyni.

> Tandérén és egyeb iskolai rendezvényen is be kell tartani a személyiségi jogokat.

Egymasrol, mas személyrdl hang- és képfelvétel csak az érintett személy belegyezésével

készithetd. A személyes adatok védelme mindenkit megillet.

> Az iskolai iinnepélyeken, megemlékezéseken az osztalyfondk eldzetes tdjékoztatasa
alapjan, tinnepi 6ltézékben kell megjelenni (nemzetiségi viselet, sotét szoknya vagy nadrag,

fehér minta és felirat nélkiili ing vagy bluz, alkalomhoz ill6 cipd).

> Magénjellegli programokon, rendezvényeken, illetve virtualis kozosségi tereken is

tilos az iskola nevének, szimbolumainak illetéktelen hasznalata. Az iskola j6 hirének
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veszélyeztetése, rontasa sulyos fegyelmi vétség, mely fegyelmi eljarast vonhat maga utéan.

22. Baleset- és tiizvédelem

Az osztalyfénokok a tanév elsd tanitasi napjan tajékoztatjak a tanuldkat azokrol a baleset- és
tlizvédelmi szabalyokrdl, melyeket a testi épség védelmében kotelesek betartani. Ezek koziil a

legfontosabbak:
> a tanulok viselkedésiikkel nem veszélyeztethetik tarsaik testi épségét,

> tlizveszélyes, tiizet okoz6 anyagot (gyufa, petarda, dngyujto, stb.) tilos az iskolaba hozni

¢s az iskolén kiviili programokra elvinni tilos,
> az emeleti folyosok korlatjain jatszani tilos,

> sériilést okozo, veszélyes targyakat az iskoldba hozni, illetve az iskolan kiviili

programokra elvinni tilos,

> tilos az udvaron kavicsot, koveket dobalni

> tilos az iskola épiiletébdl az ablakokon barmilyen targyat kidobni,

> tilos az iskola épiiletében ragégumizni,

> gordeszka, gorkorcsolya, roller, gurulds cipd az iskola épiiletébe hozatala és hasznalata

tanari engedélyhez kotott.

Sajatos baleset- és tlizvédelmi szabalyok vonatkoznak a technika, testnevelés, fizika, kémia és

informatika orakra, ezeket a szaktanarok az elso tandran ismertetik a tanulokkal.

Az iskola teriiletén-, az iskola épiiletének 5 m-es korzetében-, valamint az iskola éltal szervezett
iskolan kiviili programokon alkoholt, drogot fogyasztani, cigarettazni tilos! Ennek megszegése

sulyos fegyelmi vétség, mely fegyelmi eljarast von maga utan.

23. Az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kévetelményei, a

tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az 0sztalyoz6 vizsgara jelentkezés
maodja és hatarideje

Tanulmanyok alatti vizsgat fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt, vagy abban a nevelési-oktatasi

intézményben lehet tenni, amellyel a tanuld jogviszonyban all. A szabalyosan megtartott
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tanulmanyok alatti vizsga nem ismételheto.
A vizsga reggel nyolc ora eldtt nem kezdhetd el, és legfeljebb tizenhét oraig tarthat.
Egy vizsganapon egy vizsgazoé legfeljebb harom irasbeli és harom szobeli vizsgat tehet. A

vizsgak kozott a legalabb tiz, legfeljebb harminc perc pihendidoét kell biztositani.

Osztalyozo vizsga

Az osztalyoz6 vizsga egy adott tantargy és egy adott évfolyam kdvetelményeinek teljesitésére
vonatkozik.

Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi €s a tanév végi osztalyzat
megallapitdsdhoz, ha

> felmentették a tanorai foglalkozasokon valo részvétele alol,

> engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének egy
tanévben vagy az eldirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget,

> ha mulasztdsai miatt évkdzben érdemjeggyel nem volt értékelhetd, és a nevelbtestiilet
dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet,

> a tanuld a félévi, év végi osztalyzatdnak megallapitasa érdekében fliggetlen
vizsgabizottsag eldtt tesz vizsgat.

A tanitasi év lezarasat szolgald osztalyozo vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.
Az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit az iskola helyi
tanterve tartalmazza.

Osztalyozo vizsgat az iskola a tanitasi év soran barmikor szervezhet. A vizsgat megel6z6
harom hénapon beliil kell a vizsgaiddszakot kijeldlni. A vizsgak idOpontjarol a vizsgazot az

igazgatd vagy megbizottja irdsban tajékoztatja.

Javito vizsga

Javitdvizsgat tehet a tanulo, ha

> a tanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,

> az osztalyozo vizsgardl szamadra felrohato okbol elkésik, tavol marad, vagy a vizsgarol
engedély nélkiil eltavozik.

A javitovizsga az iskola igazgatoja altal meghatarozott idépontban, az augusztus 15-ét61

augusztus 31-¢ig terjedd idészakban szervezhetd

Fiiggetlen vizsgabizottsag elotti vizsga
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A fiiggetlen vizsgabizottsag elott letehetd tanulmanyok alatti vizsgat a kormanyhivatal

szervezi.

> A tanulo6 — kiskoru tanuld esetén a sziildje — a félév vagy a tanitasi év utolsé napjat
megel6z6 harmincadik napig, a mulasztas miatti osztalyozo vizsga esetén az engedély
megadasat kovetd 6t napon beliil jelentheti be, ha osztalyzatanak megallapitasa céljabol
fliggetlen vizsgabizottsag elott kivan szdmot adni tuddsarol. A bejelentésben meg kell jeldlni,
hogy milyen tantargybol kivan vizsgat tenni. Az iskola igazgatoja a bejelentést nyolc napon
beliil tovabbitja a kormanyhivatalnak, amelyik az els6 félév, valamint a tanitasi év utolso
hetében szervezi meg a vizsgat.

> A tanulo6 — kiskoru tanuld esetén a sziildje — a bizonyitvany atvételét kovetd tizenot
napon beliil kérheti, hogy amennyiben barmely tantargybdl javitdvizsgara utasitottak, akkor
azt fliggetlen vizsgabizottsag eldtt tehesse le. Az iskola a kérelmet nyolc napon beliil
tovabbitja a kormanyhivatalnak.

> A kormanyhivatal altal szervezett fiiggetlen vizsgabizottsagnak nem lehet tagja az a
pedagbgus, akinek a vizsgazd hozzatartozodja, tovabba aki abban az iskoldban tanit, amellyel a

vizsgdz6 tanuldi jogviszonyban all.[20/2012. (VIIL.31. EMMI rendelet 73.§]

24. Tankoényvek biztositasa

Az allam ingyenes tankonyveket biztosit minden altalanos iskolas didk szamara. Ezeket a
tankonyveket az iskola konyvtari dllomanyba veszi.

A téritésmentesen kapott tankonyvekért a sziilé anyagi feleldsséggel tartozik. A tankonyveket
a tanév végén vissza kell szolgaltatni az iskola konyvtaranak.

A szadndékosan megrongalt, osszefirkalt, tonkretett, tankonyvek vételarat meg kell tériteni.

25. Egyéb rendelkezések

1. A tornadrakon kotelezd 0ltozék: fehér valtopolo, sotét szinli rovidnadrag vagy

tréningnadrag, tornacip. Atéltozni mindig csak az iskola altal kijel6lt helyen lehet.

2. A ki a testnevelési ora alol atmenetileg felmentett, az is koteles az ora id6tartamara a

tornateremben tartozkodni. A felmentését az Ora el6tt a testneveldnek be kell mutatni.
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Testnevelés o6rai felszerelés hianyt az elektronikus napldoban rogziti a szaktanar. Ebben az

esetben a tanuloval szemben a tandr a fegyelmez0 intézkedések fokozatainak sorrendje szerint

jar el.

3. Egészségligyi probléma esetén a gyermek testnevelésoéra aloli felmentése orvosi

1gazolashoz kotott. A sziiloi kérésre torténod felmentést a szaktanar mérlegeli.

4. A tanulok a tanulokozosségek ¢és a didkkorok érdekeinek képviseletére
didkdnkormanyzatot hozhatnak 1étre, melynek feladatait, jogkorét a didkonkormanyzat
szervezeti ¢s miikodési szabalyzata tartalmazza.

5. Az iskolai munkdhoz nem tartozd, vagy nagy értékii dolgokat csak sajat feleldsségre

lehet az iskolaba behozni.
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MelléKkletek

1. sz. melléklet

AZ INFORMATIKA-TEREM HASZNALATANAK RENDJE

A teremben taldlhaté nagy értékii gépek, berendezések, programok megdvasa, hosszl tava

hasznalhatosaga céljabol az alabbi szabalyokat kotelezo betartani:

1. Csak tanari feliigyelet mellett lehet belépni.
2. Csak a tanordhoz szorosan kapcsolodo eszkozok, targyak (irdeszkdz, flizet, tankonyv)
vihetok be. A bevitt dolgok (mérete, anyaga stb.) nem veszélyeztethetik a teremben talalhato

szamitogépek és tartozékaik épségét, hasznalhatosagat.

3. A terembe enni- és innivaldt bevinni szigoruan tilos.

4. Fokozottan fegyelmezett magatartas kotelezo. (Szaladgalas, 16kdosddés, hangoskodas,
stb. tilos.)

5. Programok (f4jlok, mappdk) torlése, telepitése, atirdsa, dtnevezése szigoruan tilos.

6. A gépek szoftver és hardver bedllitasait tanulok nem, vagy csak kifejezett tanari kérés,

engedély esetén valtoztathatjdk meg. (képernydvédd, hattér, hangszord ¢€s fiilhallgato
csatlakozok helye stb.) Amennyiben az 6rén valtoztatds torténik az alapbeallitasokon, tigy azt
az oOra végén vissza kell allitani.

7. Ismeretlen, vagy az aktualisan futtatott programhoz nem ill6 ablakok, hibaiizenetek
megjelenése esetén az orat feliigyeld tanarnak szo6lni kell még akkor is, ha tudjuk, hogy mit kell
tenni az adott esetben.

8. A tanuldk a sajat maguk altal készitett fajlokat hazavihetik, elkiildhetik e-mailben. A
masolast, kiildést csak tanar végezheti vagy engedélyezheti.

9. A gépterembe csak azok léphetnek be, akik a hasznalatara vonatkoz6 szabalyokat
megismerték és elfogadtak.

10. Mindenki csak a szamara kijelolt eépet hasznalhatja, meghibasodas esetén a tanar

masik gépet biztosit.

11. A fentiek megszegése hazirendben megfogalmazottak szerint fegyelmi vétségnek
szamit.

2. sz. melléklet
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1
2
3.
4

AZ ISKOLAI KONYVTAR HASZNALATANAK RENDJE

A kdnyvtarat az intézmény dolgozoéi €s tanuldi vehetik igénybe.
A szolgaltatasok hasznaldinak korét az iskola igazgatdja bovitheti.
A konyvtar hasznalata ingyenes.

A konyvtari alloméany nagyobbik héanyada kolcsonozhetd, illetve részben

kolesondzhetd, kisebbik része csak helyben hasznalhato.

5. A kdlcsonzés nyilvantartasa szamitogépen torténik.

6. A kolcsondzhetdség korét a konyvtaros hatarozza meg.

7. Helyben haszndlhatdk a lexikonok, kézikényvek, enciklopédiak, szdtarak, folyoiratok.
8. A kolcsonzés iddtartama: hdrom hét. Ez alol kivétel a kotelezd olvasmanyok és a tartods
tankonyvek.

9. Ha a tanul6 a konyvtar dlloményéba tartozo konyvet elvesziti vagy megrongalja,

koteles masik példanyrdl gondoskodni, vagy az arat megtériteni.

10.

Amennyiben a tanul6 a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitasra sem

rendezi, a kdnyvtaros a tanuld osztalyfonokéhez €s a sziil6hoz fordul.

11.

A tanitasi év végén, illetve az iskolabol vald végleges tavozas eldtt a konyvtari

tartozasokat rendezni kell.

12.

A konyvtar nyitva tartdsat az éves munkaterv szabalyozza szeptember 1. és majus 31.

kozott. A nyitva tartasi idOben van lehetdség a kolcsonzésre €s az olvasdterem hasznalatara.

13.

Tanitési sziinetben a kdnyvtar zarva tart.
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3. sz. melléklet

BULLYING/ KORTARSBANTALMAZAS KEZELESI ELJARASREND

Iskolank elkotelezett az iskolai agresszio €s a kortarsbantalmazas (bullying) megel6zésében
¢s kezelésében. Intézményiinkben a bantalmazas semmilyen formaja nem megengedett ¢s a
bullying minden esetben kdvetkezményekkel jar. A bullying nemcsak az aldozatra gyakorol
maradand6 hatast, hanem rombolja a kozosséget, a kozosség tagjainak biztonsagérzetét,
normalizalja az agressziot. A ,,Bullying/ Kortarsbantalmazas kezelési protokollrol” az

iskolaba Iépéskor minden tanulot, sziileiket és az 1j munkatarsakat tdjékoztatni kell.

1. Mit tekint az iskola bantalmazasnak?

Az iskolai kortarsbantalmazas (bullying) szandékos, ismétlédd negativ vagy agressziv

hatalomgyakorlas egy gyengébb didktars felett (Olweus, 1999).

Az alabbi harom kritérium kiilonbozteti meg egy konfliktushelyzettol:

° Egyenlétlen eréviszonyok: az elkovetd(k) fizikai vagy statuszfolényben van(nak)
(iddsebb, fizikailag erésebb, népszeriibb, gazdagabb, jobb mentalis képességgel bir stb.). Az
aldozat nem tudja megvédeni Onmagat.

o Rendszeresség: a bantasok ismétldddek, hosszu idon keresztiil ki van téve nekik az
aldozat és rogziilnek a szerepek (az dldozat mindig aldozat, nincs kdlcsondsség, mert akkor
tartos a konfliktus), egyoldalu.

° Szandékossag: az aldozatot nem félreértésbol, hanem direkt akarjdk bantani,
lejaratni, megalazni.

Kortarsbantalmazas formai:

° Fizikai: a didktars megiitése, megragasa, 16kdosése, testi sérelem okozasa; személyes
holmijanak eltulajdonitasa, elrejtése vagy megrongalasa. A masik testi hatarainak figyelmen
kiviil hagyésa, az intim teriileteken valo tiszteletlen érintések.

) Verbalis (szobeli): a masik kiglnyoldsa, glinyneveken szoélitasa; csufolés;
szidalmazas; fenyegetés; megfélemlités.

° Kapcsolati: pletykdk vagy hazugsagok terjesztése egy személyrdl; nyilvanos

megalazas, megszégyenités; kirekesztés a csoportbol, kzosségbdl, figyelmen kiviil hagyas.
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° Cyberbullying: erdszakos tizenetek kiildése valakirdl egy csoportnak; rosszindulata
dolgok posztoldsa valakirdl; szandékos kirekesztés egy csoportbdl; fenyegetd vagy
megfélemlitd lizenetek kiildése online vagy telefonon keresztiil; valaki mas nevében posztolni
olyan dolgokat, melyek rossz szinben tiintetik fel (,,személyiséglopas”).

° Szexualis zaklatas: szexualis jellegii, nem kivanatos testi, szobeli vagy non-verbalis
magatartas. Célja vagy hatdsa egy masik személy méltésaganak megsértése, és megfélemlito,

ellenséges, megaldzo, megszégyenito vagy tdmado kornyezet teremtése.

A bantalmazas szerepléi:
Bantalmaz6
Bantalmazott/Aldozat
Szemlélok

Tamogatok/ Csatlosok: a bantalmazdt tamogatjak szavakkal/ tettekkel.

R

. Védelmezok: az aldozatot védik szavakkal, tettekkel; segitséget kérnek a
felndttektol.

Az iskola beavatkozasi felel6ssége az iskola terliletén torténd, iskolai didkokat érintd
kortarsbantalmazasra terjed ki (tanitasi id6 alatt, iskolai programok soran). Az otthoni, iskolai

sziinetekben torténd bantalmazas esetén az iskola nem tud fellépni.

A kortarsbantalmazassal kapcsolatos programok két fo teriilete:
° Prevenci6: csoportos foglalkozasok, pedagogus- sziilé- didk edukacio a

bantalmazasi helyzetek felismerése érdekében.

° Intervencio: az altaldnos, bantalmazas esetén érvénybe 1€p0 eljarasrend.
Prevencio:
° Minden 5. osztalyban (felmend rendszerben) prevencios osztalyfoglalkozasok a

szocialis segitd és/vagy mentalhigiénés szakember vezetésével. (Indokolt esetben az alsobb
évfolyamokon is)

° Pedagbdgusoknak eldadés tartasa a bantalmazasi helyzetek felismerésével,
kezelésével kapcsolatosan.

) A bullying-szociometria alkalmazasa.
Intervencié — Bullying helyzetek kezelése

Az esetkezelés alapelvei:

° A bantalmazas (DE nem a személy) elitélése, a bantalmazo viselkedés
megsziintetése.
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° Az 4ldozat megerdsitése, tamogatasa, védelme.

° A bantalmazo6 ¢€s az aldozat kapcsolatanak helyreallitasa
Iskolankban a bantalmazasok (bullying) kezelésére gyermekvédelmi munkacsoport mitkodik.
A csoport tagjai az intézményben dolgozo, a feladatra 6nként jelentkezé pedagogusok (2 £0),

szocialis segito.

Kiilonb6z6 szakemberek felel0sséghatarai:

. Osztalyfonok szerepe:

. Feltaras

. Jelzés a teamnek — ha NEM bullying, akkor eset kezelése
. Osztalytarsakkal kommunikécio

. Sziilokkel kommunikacid

. Utankovetés

. Szaktanarok szerepe:

. Jelzés osztalyfonoknek

. Utankovetés

. Iskolavezetés szerepe:

. Esetkezel6 team feldllitdsa ¢s miikodésiik biztositasa
. Fegyelmi eljarast igényld esetben fegyelmi eljaras

Az esetkezelés menete:

l. A jelzés érkezése, fogadasa, dokumentalasa

A bantalmazassal kapcsolatos jelzés érkezhet tanulotol, pedagogustdl, iskolai alkalmazottol,
szlil6tdl, szocidlis segitotdl, egyéb személytdl.

A jelzés torténhet a gyermekvédelmi munkacsoport tagjainak személyes megkeresésével,
irasban vagy telefonon. A csoport a névteleniil érkezd jelzéseket is kivizsgalja.

A béantalmazaskezelés folyamatardl minden esetben feljegyzés késziil.

A jelzés beérkezése utan a bantalmazas hatterének feltarasa érdekében kiilon - kiilon

beszélgetést folytatnak a bantalmazoval és az dldozattal is.
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1. Tamogato beszélgetés az aldozattal

A bantalmazaskezel6 team tagjai allast foglalnak az aldozat tamogatasa, segitése mellett, és
elutasitjak a bantalmazast (DE nem a bantalmazé személyét).

A tamogat6 beszélgetés célja:

° A bantalmazas hatterének feltarasa

° Az 4ldozat tAmogatésa - az dldozatkezelés alapelveinek betartasaval

A tamogato beszélgetés soran a pedagogusok tajékoztatjak az aldozatot az esetkezelés
menetérdl. A segitd beszélgetés soran az aldozat segitését a kovetkezo alapelvek szerint
végzik:

1. Az aldozat védelmének biztositasa:

1.1. Fokozott tanari feliigyelet megszervezése

2. A kontroll visszaallitasa

2.1. A bantalmazottat bevonjak az esetkezelés folyamataba; minden 1épésrol
tajékoztatjak, minden 1épést eldzetesen egyeztetnek vele.

3. Az aldozat megerdésitése

3.1. Kapcsolati téren: barati kapcsolatok kialakitasanak segitése

3.2. Pszichologiai téren: sziikség esetén szocidlis segitd bevonasa

1. Konfrontativ beszélgetés a bantalmazdval

Az esetkezeld team két tagja konfrontativ beszélgetést folytat a bantalmazdval, ill. tobb
bantalmazo6 esetén egyesével, egymas utan a bantalmazokkal.

A beszélgetés célja a bantalmazo szembesitése tettével, a bantalmazas leallitasa.

Az esetkezel0 team tagjai egyértelmi iizenetet kozvetitenek a bantalmazo felé: az iskolaban
nem megengedett a bantalmazas, ezért azt be kell fejeznie.

A bantalmazonak magéanak kell megoldast javasolnia arra, hogyan fog valtoztatni
viselkedésén.

A jovatételi vallalast feljegyezi a team, mindenki aldirja és a beszélgetést kovetd két héttel

ujra Osszeiilnek a gyerekekkel, és megnézik, mennyire sikeriilt betartania a vallalasat.

V. Védelmezok aktivizalasa

Az osztalyfonok feladata: 2-3 proszocidlis diak bevonasa, akiket az dldozat megnevezett, mint
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baratai. Feladatuk: az 4ldozat tdimogatéasa, mellette allas az elkovetkezd idészakban.

V. A sziikebb kozosség, a bantalmazasban érintett osztaly bevonasa

A bantalmazasban érintett osztaly bevonasa azt az iizenetet kozvetiti a kozosség felé, hogy mi
nem tlirjik a bantalmazast, és egyetlen ilyen tett sem maradhat kovetkezmények nélkiil. Ez
egyrészt noveli a kozosség, az osztaly biztonsadgérzetét, masrészt segiti a védelmezoi attitiid
kialakulasat.

Az osztaly tajékoztatdsa az esetrdl az osztalyfonok feladata, az eset sulyossagat tekintve ebbe
akar az igazgat6 is bevonhato.

A tajékoztatas elott az aldozattal egyezteti, hogy mi hangozhat el a kdzdsség felé. A sziiloi
kozosség felé irasban jelzi az osztalyfonok az esetet, ha az egész osztly érintett, vagy a
koriilmények indokoltta teszik.

Szocialis segité bevondsa: osztdlydiagnosztika/ tandcsadas/ osztalyfoglalkozasok keretén

beliil segiti a kozosség életét.

VI. A bantalmazo és a bantalmazott sziileinek tajékoztatasa

Az esetkezelésbe az iskola az érintett sziildket nem vonja be, de az esetkezelés menetérdl és a

fejleményérdl tajékoztatja dket.

VII. Utankovetés

Az esetkezelés lezarasa utan (kb.2 hét mulva), a gyermekvédelmi munkacsoport Gjra leiil az
aldozattal és a bantalmazoval is kiilon-kiilon. Feliilvizsgaljak, hogy milyen az aktualis helyzet:
javult-e, megsziint-e a bantalmazas; a bantalmaz¢ az 4ltala tett vallalasokat be tudta-e tartani?
- Amennyiben a bantalmazas nem 4all le: folytatodik az esetkezelés a csoport és kiilsOs
szakemberek bevonasaval. 2-3 hetente Ujabb utankovetd beszélgetésekre keriil sor a
bantalmazoval és aldozattal.

Amennyiben az esetkezelés nem vezet sikerre, a bantalmazas nem 4ll le, akkor szankciok
1épnek életbe a fokozatossag elvét figyelembe véve.

) A szankciodk koziil elsdsorban a kdzosségért végzett munkat részesitjiik elényben.

° Amennyiben ez sem vezet eredményre, vagy a bantalmazas olyan sulyossagu, akkor
a bantalmazo szobeli és irdsbeli figyelmeztetésben részesiilhet vagy fegyelmi targyaldsra is

sor kertilhet.
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° A szankcidkat iskolankban az intézményvezetd gyakorolja a hazirendben leirtak
szerint.

° Ha a bantalmazés soran biintet6jogi feleldsség is megallapithato, akkor a rendérség

bevonasa is szoba johet.

° A sulyos bantalmazasrol az iskola jelzést kiild a gyermekjoléti szolgalat felé.
° Adott esetben megvalosulhat az érintett sziilok bevonasaval egy esetkonferencia
° Végs6 esetben a bantalmazd gyermek eltanacsoldsa az

intézménybdl. Ha megoldodni latszott a probléma: tovabbra is oda kell
figyelni az osztélyra.

VIIl. A bantalmazaskezelés soran szerzett informaciok alapjan, sziikség esetén egyéb
intézményi ( gyermekvédelmi felel6s, iskolai szocialis segitd) és/vagy kiilso szakemberek

bevonasa

Mindig az érintett gyermek bevonasaval, sziilok tajékoztatasaval €s engedélyével torténik.

A bantalmazaskezelési protokoll soran felhasznalt szakirodalom:

° ENABLE antibullying program (https://hirmagazin.sulinet.hu/hu/s/enable ),

° Jarmi E. & Piros V. (2017): Az iskolai bantalmazas: bullying - In: N. Kollar
Katalin- Szabé Eva (szerk.): Pedagogusok pszicholégiai kézikonyve I1., Osiris, pp. 266-
286.

° Olweus, D. A. (1999). Az iskolai zaklatés. Educatio, 8(4), pp. 717-737.
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4. sz. melléklet

PROBLEMAKEZELESI PROTOKOLL

Célja: a tanuldt, sziilét, pedagdgust érintd problémakat a legkorabbi idépontban, a

legmegfeleldbb szinten lehessen feloldani vagy megoldani.

Alapveto szabalvai:

° A panaszos problémajaval az érintetthez forduljon.

° A panasz kezelését a jelzés pillanataban meg kell kezdeni.

) A panaszosnak éreznie kell, hogy tigye nem csak neki fontos.

° Az 1d6 nem mindig segit, az ligyek csak néha oldjak meg magukat.

° A panasz kezelésének, a probléma feloldasanak kompetenciaszintjei vannak.

° Nem kell minden panasz feloldasanak az igazgatonal kezdddnie ill. végzddnie.
° A tipikus problémak kiilon figyelmet érdemelnek.

Problémakezelési eljaras:

° A panasz jogossaganak vizsgalata.

° Jogos panasz esetén egyeztetés az érintettekkel.
) Tanulsagok megfogalmazésa.

° A sziikséges intézkedések megtétele.

° Az érintettek tajékoztatasa.
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Szintjei

I. szint

A tanuld/felnétt problémajaval az o6rak kozti sziinetben elsdsorban az ligyeletes neveldt
keresheti.

Tandrakon jelentkezd problémakat a tanitd, a szaktanar kezeli. Napkoziben, délutani
foglalkozasokon adédd panaszokat a napkdzis neveldk, foglalkozast tartd pedagdgusok

orvosoljak, hozzajuk kell fordulni.

I1. szint
Ha az tigyeletes neveld, a szaktanar, a napkozis neveld, a foglalkozast tartd6 pedagdgus nem
kompetens a panasz kezelésében, tovabbitja azt az osztalyfonoknek, illetve a probléma

megoldésat az osztalyfonoktdl kérheti a tanuld/a felnétt.

11l. szint
Ha az osztalyfénok nem tudja megoldani a problémdt, kozvetiti a panaszt azonnal az
igazgatohelyettes felé, illetve amennyiben az osztalyféndk nem tesz intézkedést a panasz

kezelésére, kozvetlentil a tagintézmény- vezetd igazgatohelyetteshez fordulhat a panaszos.

IV. szint
Sziikség esetén a panaszkezelés érdekében az igazgatdhelyettes jelez az igazgatd felé. Nem

megnyugtatd problémakezelés esetén a tanuld, felndtt az intézmény igazgatdjdhoz fordulhat.

V. szint

A probléma tovabbi fennallasa esetén a panaszos a fenntart6tol kérhet jogorvoslatot.
Felmeriild probléma esetén a III. szinten irdsban torténd megkeresés sziikséges, amire a

vezetdség valaszol. Személyes talalkozora csak eldzetes egyeztetés alapjan keriilhet sor, ahol a

mellékelt Hozz4jarulo nyilatkozat alairasaval feljegyzés késziilhet a megbeszélésrol.
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Problémakezelési hataridok:

° L., II. szinten az érintettnek a problémarol valo értestilést kdvetden, ha kompetens annak
megoldasaban, azonnal meg kell tennie a megfeleld intézkedéseket, illetve tovabbitani a
kovetkezd szintre.

° Az igazgatohelyettes 3 napon beliil koteles egyeztetni az érintettekkel, és megtenni a
megfeleld intézkedéseket.

° Az igazgat6 15 napon beliil megbeszélést kezdeményez az érintettekkel.

° A fenntarté 30 napon beliil megvizsgalja a panaszt.

Az igazgato, a fenntartd 30 napon beliil irdsban ad tajékoztatast a panasz kezelésérol.

Hozzdjarulo nyilatkozat feljegyzés készitésérol

Alulivott ......ocooiiiiiiii i it ee e eeeeee e (nEV) hozzdjdrulok, hogy a személyes/
telefonon torténé megbeszélésrol utolagosan irdsos feljegyzés késziilhet.

Tovabba hozzdjarulok, hogy a dokumentumokat jogszabalyi felhatalmazas vagy eldiras esetén
a koznevelési intézmény fenntartoja, rendvédelmi és/vagy egyéb szocialis szervek is
megismerjék.

A létrejott dokumentumot az iskola a meglévo adatkezelési szabalyzata alapjan kezeli és tarolja.
Jelen hozzdjarulasom onkéntes, konkrét és megfelelo tajékoztatason alapul és egyértelmii

kinyilvanitasa annak, hogy a fentiek szerint végzett adatkezeléshez a hozzajarulasomat

megadom.

Kelt: oo
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Ideje:
Helyszine:

Résztvevok:

Feljegyzés

(Tovabbiakban:

(Tovabbiakban:
(Tovabbiakban:

37

\,\,\"



2026. januar 23-an a Hézirend modositasa ismertetésre keriilt. Az érintettek véleményezé-

si jogukkal élve a dokumentumban megfogalmazottakkal egyetértettek.

Sziil6i Munkak6zdsség elnoke

Elfogadé hatarozat

A Hazirendet az iskola nevel6testiilete a 2026. januar 26-an megtartott nevel6testiileti
értekezleten megtargyalta és az intézmény vezetdje elfogadta.

A Hézirend el6irasai 2026. februar 2-aval 1épnek életbe és hatarozatlan ideig érvényesek.

A=

igazgatd

Piliscsaba, 2026, februsr 2. o

38



